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Директор школы Панова К.А.


План подготовки и проведения итоговой аттестации учащихся 9 и 11 классов в МКОУ «Нижнеозернинская СОШ» на 2014-2015 учебный год

	№
	Мероприятия
	Ответственные

	Сентябрь

	1
	Определить, по каким предметам будут сданы экзамены по завершению изучения курса
	Администрация

	2
	В классных уголках ввести рубрику «Впереди экзамены!» 
	Учителя предметники

	Октябрь

	3
	Довести до сведения выпускников нормативные документы по итоговой аттестации
	Учитель математики

	4
	Ознакомить родителей учащихся 9,11 классов с нормативными документами по итоговой аттестации
	Классные руководители

	Ноябрь

	5
	Довести до сведения родителей выпускников нормативные документы по итоговой аттестации
	Администрация

	6
	Ознакомить учащихся 9,11 классов с примерными заданиями по предметам ОГЭ и ЕГЭ
	Учителя предметники

	Декабрь

	7
	Провести классные родительские собрания в выпускных классах
	Классные руководители

	Январь

	8
	Выбор предметов учащимися для сдачи экзаменов
	Учителя предметники

	9
	Разработать учебно-тренировочные задания повышенной сложности по экзаменационным предметам
	Учителя предметники

	Февраль

	10
	Провести работу по профориентации выпускников
	Адмнистрация

	11
	Составить памятку для родителей «Ваш ребенок готовится к экзаменам»
	Учитель математики

	Март

	12
	Спланировать повторение пройденного материала в выпускных классах
	Учителя предметники

	13
	Организовать выставку методической литературы в помощь учителю и выпускнику
	Учителя математики

	14
	Оформить школьные и классные уголки по подготовке к экзаменам
	Учителя предметники

	15
	Составить расписание консультаций
	Учителя предметники

	Апрель

	16
	Ознакомить учителей, родителей и выпускников с изменениями и дополнениями в Положении об итоговой аттестации выпускников образовательных школ
	Администрация 

	17
	Провести с учителями семинары по подготовке и проведению итоговой аттестации
	Учитель математики

	Май

	18
	Проанализировать выполнение учебных программ по предметам (теоретическая и практическая части)
	Учитель матетматики

	19
	Провести педагогические советы с повесткой дня:

- о допуске к итоговой аттестации и утверждении состава экзаменационных комиссий
	Директор школы

	20
	Издать приказы:

- о допуске выпускников к итоговой аттестации;

- о проведении досрочных, повторных экзаменов и экзаменов для выпускников, заболевших в период проведения аттестации;

- о проведении аттестации для заболевших детей
	Директор школы

	21
	Проверить состояние журналов, их готовность к использованию на экзаменах (выставление четвертных и итоговых оценок)
	Учитель математики

	22
	Довести до сведения родителей решения педсоветов о допуске к экзаменам.
	Классные руководители

	Июнь

	23
	Провести педагогические советы:

- о выпуске 9,11 классов;

- о награждении выпускников
	Директор школы

	24
	Издать приказы:

- о проведении дополнительных экзаменов

- об окончании школы учащимися 9, 11 классов

- о проведении выпускного вечера
	Директор школы

	25
	Проверить соответствие итогов учебного года и итогов экзаменов (оценить результаты экзаменов, сделать анализ)
	Учитель математики

	26
	Вручить аттестаты об образовании выпускникам школы, успешно прошедшим итоговую государственную аттестацию
	Администрация

	27
	Оказывать помощь в трудоустройстве выпускников
	Директор школы

	Июль

	28
	Оказывать методическую и консультационную помощь выпускникам, поступающим в техникумы и ВУЗы
	Учителя предметники

	29
	Оказывать помощь в трудоустройстве выпускников
	Директор школы

	

	30
	Оказывать методическую и консультационную помощь выпускникам, поступающим в техникумы и ВУЗы
	Учителя предметники

	31
	Оказывать помощь в трудоустройстве выпускников
	Директор школы

	32
	Проанализировать на августовском педсовета итоги аттестации
	Учитель математики

	33
	Издать приказ об итогах учебного года
	Директор школы


